Direktoriaus pavaduotojos ugdymui Kristinos Rudzevicienés
atliekamos darbo funkcijos:

1. Teikia metodine pagalbg lietuviy kalbos ir literatliros, uzsienio (angly,
vokieciy, rusy, prancizy, ispany) kalby, meny, technologijy bei dorinio ugdymo
mokytojams; koordinuoja kuruojamy mokomuyjy dalyky bendryjy programy ir
ilgalaikiy plany jgyvendinimg; vykdo elektroninio dienyno pildymo priezidra.

2. Uztikrina ugdymo proceso kokybe I-II gimnazijos klasése: analizuoja
mokiniy pasiekimus ir rezultatus, numato bei jgyvendina tobulinimo kryptis;
reguliuoja mokiniy mokymosi kravj.

3. Koordinuoja gimnazijos strateginio ir metinio veiklos plany rengimg ir
igyvendinima, inicijuoja ir telkia darbo grupes (komandas).

4. Organizuoja ugdymo plano rengimg ir koordinuoja jo jgyvendinimg;
dalyvauja rengiant lokalius gimnazijos dokumentus ir tvarkas.

5. Koordinuoja ekskursijy ir iSvyky organizavima, organizuoja mokiniy
talkas.

6. Tvarko mokiniy priéemimo | gimnazijq ir iSvykimo iS jos
dokumentacijq; vykdo I-II klasiy komplektavimg; koordinuoja Mokiniy registro
tvarkyma ir statistiniy ataskaity rengima.

7. Vykdo I-II gimnazijos klasiy ugdymo proceso priezilirg, teikia
metodine ir organizacine pagalbg klasiy auklétojams (mentoriams),
bendradarbiauja su mokiniy tévais (globéjais, rlipintojais).

8. Koordinuoja Svietimo pagalbos teikimg mokiniams, darbg su
specialiyjy ugdymosi poreikiy mokiniais, taip pat su mokiniais, stokojanciais
mokymosi motyvacijos, turinciais elgesio ar lankomumo problemu.

9. Koordinuoja korupcijos prevencijos veiklas bei vidaus kontrolés
igyvendinimo priezilirg gimnazijoje.

10. Koordinuoja sveikatos ugdymo veiklas, organizuoja ir vykdo mokiniy
nelaimingy atsitikimy tyrimg bei koordinuoja pedagoginiy darbuotojy sveikatos
pasitikrinimg (informavima, grafiko sudarymg, asmens medicinos knygeliy ar
sveikatos pasy kontrole).

11. Organizuoja Vaiko geroveés komisijos darbg ir koordinuoja prevencine
veiklg.

12. Organizuoja ir koordinuoja specialiyju ugdymosi poreikiy turinciy
mokiniy valstybiniy brandos egzaminy (I ir II dalies) bei Pagrindinio ugdymo
pasiekimy patikrinimo vykdyma, dokumentuoja uzduodiy formos, vykdymo ir
vertinimo instrukcijy pritaikyma.

13. Koordinuoja Metodinés tarybos veikla.

14. Koordinuoja Gimnazijos tarybos veiklg.

15. Organizuoja mokytojy kvalifikacijos tobulinimg ir atestacijg, rengia
atestacijos programa.

16. Derina kuruojamy mokomuyjy dalyky ir neformaliojo ugdymo
programy rengimg bei koordinuoja jy jgyvendinima.

17. Koordinuoja mokiniy pavézéjima | gimnazija; kontroliuoja virtuvés
valgyklos vidaus audito organizavima.

18. Puoseléja gimnazijos kultliirg, koordinuoja renginiy organizavima ir
kontroliuoja gimnazijos vieSinima.

19. Organizuoja Mokytojy tarybos posédzius, bendradarbiauja ir pagal
poreikj teikia pagalbg Mokytojy tarybos pirmininkui.



